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Co przygotowa¢ w celu wdrozenia ustugi Office 365 podczas warsztatow (dla
chetnych)?

Uwaga: W razie jakichkolwiek pytan zwigzanych z przygotowaniem do warsztatow
prosimy o email na adres office365@uczenowoczenie.pl - wyjasnimy watpliwosci i
pomozemy w przygotowaniach.

1. Dane szkoly (nazwa, adres, NIP, REGON, telefon kontaktowy).
2. Imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie administratorem ustugi oraz jej adres email.

3a. Nazwa domeny, ktérqg mozna wykorzystac¢ w ustudze.

Moze to by¢ domena w ktorej dziata szkolna strona. Np. jesli jej adres to www.gim72.edu.pl,
woéwczas gim72.edu.pl bedzie nazwq domeny, ktorg prawdopodobnie mozna wykorzysta¢ do
rejestracji ustugi. Domena powinna jednak spetnia¢ dwa warunki: musi istnie¢ mozliwosé¢
zarzqdzania niq, czyli tworzenia nowych wpiséw w systemie DNS oraz nie powinna dziata¢ w niej
aktualnie ustuga poczty elektronicznej (czyli dla naszej przyktadowej domeny gim72.edu.pl nie
moggq istnie¢ adresy email typu uzytkownik@gim72.edu.pl).

3b. Zgode dyrektora na zarejestrowanie domeny na potrzeby ustugi Office 365, jesli nie dysponujemy
domengq wczesniej zarejestrowang

Jesli szkota nie dysponuje odpowiedniq domenq, wéwczas podczas warsztatow bedzie moZzliwosé
przeprowadzenie rejestracji nowej domeny dla ustugi Office 365. Jednak, w zaleznosci od wybranej
opcji, dostawcy i promocji, taka rejestracja bedzie wiqzata sie z kosztami dla szkoly - od kilku do
100-150 ztotych rocznie. Za zarejestrowanie domeny mozna zaptaci¢ przelewem na podstawie
faktury proforma lub za pomocq ptatnosci online (jesli dyrektor zgodzi sie pdzniej zwrécié
poniesione koszty na podstawie wystawionej, optaconej faktury). Jednak do dalszych krokéw
zwiqzanych z aktywacjq bezptatnej wersji ustugi Office 365 dla instytucji edukacyjnych musimy
posiada¢ domene optacong, by mdc niq zarzqdzal. Dlatego, jesli podczas warsztatéw nie uda sie
dokoriczy¢ rejestracji, zapewnimy wsparcie w dalszych krokach réwniez po zakoriczeniu konferencji.

4. Dostep do zarzgdzania wpisami DNS zwiqgzanymi z wykorzystywanqg domenq

Jesli szkota dysponuje odpowiedniq domenq, wéwczas podczas warsztatéw trzeba bedzie dokonaé
jej konfiguracji przez stworzenie wpiséw w systemie DNS. Niektdre firmy zajmujqce sie rejestracjq
domen umozliwiajq samodzielne zarzqdzanie w tym zakresie poprzez panel administracyjny
dostepny na stronie www - tak jest np. w przypadku Home.pl. Inne dokonujq zmian poprzez kontakt
z Biurem Obstugi Klienta (np. na podstawie formularza zgtoszenia lub wiadomosci email). Na
potrzeby warsztatow trzeba zidentyfikowaé w jaki sposéb mozna dokonaé zmian dla wybranej
domeny i przygotowac sobie dane logowania w panelu administracyjnym lub kontakt do BOK. Co i w
jaki sposéb skonfigurowaé - podpowiemy podczas zajeé, a w razie potrzeby takze po zakorczeniu
konferencji.

5. Przemyslenia, wedtug jakiego schematu konta chcemy zatozy¢

Trzeba sie zastanowid, jakie konta zatozone zostanq w ustudze dla uczniéw, nauczycieli i
pracownikéw administracji. Trzeba pamietaé, by by¢ zgodnym z wytycznymi GIODO w zakresie
ochrony danych osobowych.

Uwaga: dla oso6b, ktore nie zdotaja dokonczy¢ wdrozenia podczas warsztatow z
powodow technicznych przewidziane zostaly dodatkowe konsultacje w niedziele
rano. Jesli z jakiS powodow wdrozenie nie bedzie mimo to mozliwe (np. brak
mozliwosci dostepu do konfiguracji serwerow DNS itd.), oferujemy roéwniez
bezptatng zdalng pomoc takze po zakonczeniu KASSK.



